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APRESENTAÇÃO

Este material é direcionado para orientar as Áreas de Recursos Humanos
no cadastro manual de Progressão para a Categoria 2 no SIGPEC, após
cumprimento do Estágio Probatório.

Esse cadastro apenas deverá ser realizado para o servidor no SIGPEC se
todas as etapas de avaliações, relatório final da Comissão Especial de
Estágio Probatório – CEEP, publicação da estabilidade em Diário Oficial
foram cumpridas integralmente cumpridas e se o servidor nesse processo
realmente foi aprovado e adquiriu a estabilidade.

Para maiores informações das etapas do Estágio Probatório consultar a
legislação vigente, bem como o material Passo a Passo do Estágio
Probatório no SEI disponível na página de Planos de Cargos, Carreiras e
Salários no
Portal da PMSP na internet.

Atenção: Antes verificar a legislação da carreira e se a mesma prevê
progressão imediata para a categoria 2 logo após o cumprimento do
Estágio Probatório.
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Clique em Histórico Funcional – Eventos – Eventos de Cargo – Eventos de
Cargo

Passo 1

Clique no campo Registro e preencha com o número do RF do servidor
em questão e clique “Enter” no teclado.

Passo 2
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Para iniciar o cadastro de Progressão para a categoria 2 clique no botão
Criar novo registro em branco        na parte superior da tela;

Preencha o campo Início com a data exata que o servidor concluiu o
estágio probatório (1095 dias de efetivo exercício).

Não há necessidade de preenchimento do campo Término agora.

Passo 3

Aparecerão todos os eventos já cadastrados daquele servidor.



7

Edição
junho/2024

Passo a passo no SIGPEC - Cadastro de progressão após
estágio probatório

Selecione o Campo Tipo de Evento clique em Lista de Valores      ,
selecione PROV CARGO EFETIVO e clique em OK.

Passo 4



8

Edição
junho/2024

Passo a passo no SIGPEC - Cadastro de progressão após
estágio probatório

Selecione o Campo Setor e preencha com o EH do órgão em que o
servidor encontra-se lotado.

Passo 5

Passo 6

Selecione o campo Espécie de Evento, clique em Lista de Valores       e
selecione PROGRESSAO – Progressão (mudança de categoria) e clique
em OK.



Clique no campo Cargo, clique em Lista de Valores       e escolha sempre
o cargo associado ao Nível I da carreira do servidor, clique em OK.
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Passo 7



Clique no campo Referência, clique em Lista de valores       selecione
sempre a referência 2 da carreira do servidor, clique em OK.
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Passo 8



Clique no campo Jornada, clique em Lista de Valores      , escolha a
jornada básica que o servidor trabalha e clique OK. Não há necessidade
de preencher o campo Vaga.
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Passo 9

Para efetivar o cadastro será necessário primeiro concluir o término do
evento anterior (o último que se enscontrava já cadastrado):

Preencha o campo Término (atente-se ao campo destacado. Refere-se
ao término do primeiro evento, e não ao que está sendo cadastrado)
com a data equivalente à 01 (um) dia anterior ao inicio do novo Evento de
Cargo (Nesse caso, por exemplo, seria 21/06/2021).

Passo 10
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Atenção: o preenchimento do campo Término será apenas no evento
anterior, o campo Término do evento de progressão que está sendo
cadastrado deve ficar em branco quando o cadastro for salvo.

Pronto o cadastro manual de progressão para a categoria 2 da carreira,
após o cumprimento do Estágio Probatório foi efetivado.

Após o preenchimento do campo término do evento anterior clique em
salvar     .


